Provozni rad ubytovaciho zarizeni

Provozni Fad je zpracovany dle zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zékont, ve znéni pozdéjSich predpisi, vyhlasky ¢. 6/2003 Sb., kterou se stanovi hygienické limity
chemickych, fyzikalnich a biologickych ukazateld pro vnitini prostiedi pobytovych mistnosti nékterych staveb,
vyhlasky ¢. 252/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické poZadavky na pitnou a teplou vodou a Cetnost a rozsah

kontroly pitné vody, ve znéni pozdéjSich predpist

Zarizeni: .
Ubytovna Svabky

Svabky 238/8, 180 00 Praha 8 — Libert
kontakt: +420 733 426 414, e-mail: info@ubytovnasvabky.cz

Vlastnik objektu:
Casper trading,s.r.o.,se sidlem Zeleny pruh 1091/111,Praha 4,IC 27648681

Provozovatel:

LOGISTIK CZ - sluzby, s.r.o.

se sidlem Zeleny pruh 1091/111, 140 00 Praha 4 — Kr¢

IC: 288 78 531 tel. +420 602 206 970 cislo provozovny: 1011166020

Provozni doba: celoro¢ni - NON STOP
Personadlni zajisténi: celkem 8 pracovniku (4 recepcni, 2 uklizecky, 1 spravce, 1 udrzbar)

Druh a rozsah poskytovanych sluzeb:

- kategorie zatizeni: ubytovaci zafizeni pro muze

- kapacita pokoju: pocet ubytovacich jednotek: 49

- celkova kapacity ubytovani: 44 osob / disponibilni 60 osob (s ptistylkami)

Specifikace a vybavenost zaiizeni: (ve smyslu zatfazeni do kategorie)
Mistnosti a prostory ubytovaciho zafizeni:

a) podzemni podlazi: technické zazemi pro vytapéni a ohfev teplé vody, hlavni ptivodni potrubi
pitn¢ vody od PVK, hlavni sbérna kanalizace na odvod splaskli z objektu ubytovny, sklad
technickych prosttedkii tdrzby ubytovny.

b) 1. nadzemni podlazi: 8x2 dvojlizkovy pokoj, recepce, ptirucni sklad na Spinavé pradlo s
vylevkou vcetné ptivodu vody, sklad Cistého pradla, ptirucni sklad udrzby, spolecenskd mistnost
s TV a jidelnou, pradelna (pracka), kuchyn (el. sporak, ledni¢ka, mikrovinka, varna konvice,
nerezovy drez, odkladaci stdl), tklidovd mistnost se skladem Cdisticich, dezinfekénich a
deratizacnich prostfedkl, umyvarna + WC pro persondl, umyvarna, sprchy, pisoary a WC pro
ubytované, na spojovaci chodb¢ odpadkové kose pred jednotlivymi pokoji.

c) 2. nadzemni podlazi: 14x2 dvojlizkovy pokoj s moznosti pfistylky, kuchyn (el. sporak,
lednicka, mikrovinka, varna konvice, nerezovy diez, odkladaci stil), tklidova mistnost s vylevkou
véetné piivodu vody se skladem Cisticich a dezinfekénich prostiedki, socialni zatizeni (sprchy +
umyvarna + WC + pisodry), na spojovaci chodbé odpadkové kose pted jednotlivymi pokoj,
prostor na suSeni pradla na ptiléhajici pavlaci.

Uklid a dezinfekee:
Cetnost uklidu, zpusob provadéni uklidu, uklidova mistnost
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uklid vSech spole¢nych prostor ubytovaciho zafizeni, WC, pisoarti, umyvaren a sprch se
provadi jedenkrat denné. Jednd se o omyti a desinfekci pochtiznych povrchii, povrchii
veSkerého sanitarniho zatizeni, myti a desinfekci odpadkovych kost. V ramci uklidu
jednotlivych pokojt je prodéno 2x tydné Cisténi povrchu podlahy ¢isticimi a dezinfekénimi
prostiedky. Hladké povrchy se stiraji na vlhko s Cisticim a virucidnim desinfek¢énim
prostiedkem. Pololetné je provadén rozsiteny uklid celé ubytovny zahrnujici myti dveti a
oken, svitidel, ¢iSténi nabytku, ¢isténi matraci, kuchynskych prostfedki. Odpadkové kose
pro jednotlivé pokoje jsou umistény na spojovacich chodbach pfiléhajicich k pokojim,
dale v socialnich zatizenich, kuchynkach a ve spoleCenské mistnosti se vyprazdiiuji denné
do venkovniho kontejneru, ktery je vyvazen pravideln¢ jako komundlni odpad firmou
Prazské sluzby.

ubytovani si zajist'uji kromé vytirani podlahy ostatni drobny tklid na pokoji sami.

pomiicky pro uklid a ¢istici prostiedky se ukladaji v uklidovych mistnostech ptislusejicich
k jednotlivym podlazim.. Pfi vyméné ubytovaného se provadi vzdy celkovy uklid pokoje.
Denik tklidu neni veden.

Clenéni poutivanych iiklidovych pomiicek dle ploch:

vybaveni pokoje - utérka, hadr a kybl na vybaveni,

zatizovaci predméty koupelen (obklady, umyvadla, vany/sprchy) - hadr a kybl
WC + pisodr - hadr, stétka a kybl na WC,

podlahy, plochy - hadr a kybl na podlahy,

zatizovaci predméty kuchynék - utérka, hadr a kybl na kuchyn.

uklidové pomucky jsou po pouziti Cistény, desinfikovany a uloZeny k oschnuti ve
vyhrazeném uklidovém prostoru, v pfipad¢ opotiebeni jsou nahrazeny.

UloZeni uklidovych a dezinfekcnich pripravkit a pomiicek:
uklidové a Cistici pomiicky a prostfedky pro dezinfekci jsou ulozeny ve skiini v
uklidovych mistnostech pfislusejicich k jednotlivym podlazim ubytovny.

Dezinfekce ploch, sanitiarnich zarizeni:

dezinfekce hygienickych zatizeni (WC, pisoary, umyvadla, sprchové kouty) je provadéna
denn¢ za pouziti osobnich ochrannych pomucek pracovnikem uklidu. Miniméln¢ 3x tydné
je v celé ubytovné pii vlhkém stirani hladkych povrchi veetné podlah pouzit 1 desinfekéni
prostiedek.

Uziti chemické dezinfekce:

piipravu desinfekcnich prostfedkt provadi tklidovy pracovnik dle navodu vyrobce.
pouzivaji se pouze schvalené prostredky véetné dodrzovani sttidani ptipravkd s riznymi
u¢innymi latkami (min. 1 més. k prevenci vzniku selekce a rezistence mikrobu, dodrzovani
koncentraci a doby pouzivani ptipravka).

pii eventudlni kontaminaci pfedméth a povrchli biologickym materidlem (krev, stolice)
musi byt provedena nejprve pied desinfekce prostfedkem s virucidnim uc¢inkem, tj.
pokrytim predmétného mista nejlépe napi. gazou namocenou do desinfekcniho prostiedku
(Savo, Incidur atd.). Teprve po uplynuti doby plisobeni nasleduje mechanicka ocista.

Desinfekcni prostiedky:

jsou oddélené¢ skladovany v origindlnim baleni v tklidové mistnosti v mist¢ tomu
vymezenému.

pro jejich pfesné davkovani je vyclenéna odmérka
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desinfek¢éni roztoky se pfipravuji vzdy vpravenim odméfeného (odvazeného)
desinfekéniho prosttedku do odmeéfeného (odvazeného) mnozstvi vody. Odhadovéni
mnozstvi je neptipustné.

desinfekéni roztoky se pripravuji vzdy Cerstvé bezprosttedné pred pouzitim.

je s nimi manipulovano se zvySenou opatrnosti za pouziti rukavic

jsou bezpecné a oddelené ulozeny (véetné odmérky) ve skiini Cisticich prostredkil

Cetnost stiidani dezinfekénich prostiedkii:
je provadéno min. 1x za 3 mésice (vzdy s jinou ucinnou latkou)

Deratizace:

Je provadéna odbornou firmou, jinak je v mezidobi dle potfeby provadéna spravcem
ubytovny.

evidenci provedené deratizace a desinsekce vede spravce objektu. Uziti biocidnich
piipravka v souladu s ustanovenim zakona ¢. 120/2002 Sb., je vzdy provedeno dle navodu
vyrobce, s platnymi expozi¢nimi a expiraénimi lhltami, stfidani desinfekénich ptipravki
v minimalni Getnosti 1x 3 mésice v zavislosti na u¢inné latce. Redéni biocidnich piipravka
se provadi vzdy k aktudlnimu pouziti. Bezpecnosti listy biocidnich pfipravkil jsou ulozeny
u spravce. Spravce zajistuje fedéni desinfekénich piipravka a desinfekei ploch/predméta,
pouziva k tomu osobni ochranné pracovni pomuicky (gumové rukavice, pracovni odév,
ochranné bryle)

zabezpeceni prvni pomoci: pii praci s dezinfekénimi a deratizacnimi ptipravky je
postupovano v souladu s poucenim pracovnikli ubytovny o zisadidch prvni pomoci
prostiednictvim pravidelného Skoleni bezpecnosti a hygieny pii praci ze strany spravce
ubytovny a to nejméné 1 x rocné a u novych zaméstnancli bezprostiedné pii nastupu do
zaméstnani.

myti oken, dveri a svitidel : pololetn¢, poptipad¢ dle stavajici potieby

malovani: Cetnost malovani min. 1x za 3 roky.

Manipulace s pradlem:

v ramci sluzeb spojenych s ubytovanim jsou ubytovanému na zacatku ubytovani vydany
¢isté lazkoviny, které si sam povlece na luzko v piidéleném pokoji.

cetnost vymeény lizkovin pii dlouhodobém ubytovani je 1x tydné a je provadéno oproti
predani Spinavych luzkovin, zajist'uje spravce

k zapiijcovani je pouze lozni pradlo

vyména lizkovin je vzdy pfi vyméné ubytovaného, tzn., ze koncici ubytovany vrati
luzkoviny spravci ubytovny

veSkeré ostatni pradlo pro osobni potfeby ubytovaného, vcetné ru¢niki je v majetku
ubytovaného a ten je povinen je udrzovat v rdmci ubytovani Cisté a hygienicky nezavadné
a na uzivaném pokoji oddélené ulozené s vyloucenim moznosti kontaktu s pradlem jinych
ubytovanych osob.

rucniky v socialnich mistnostech jsou pouze jednorazové papirové. Textilni ruéniky ma
kazdy ubytovany své a u nich si zajist'uje prani a uskladnéni ve svém pokoji.

Zpiisob manipulace s pradlem béhem ubytovani:

Spinavé ltizkoviny jsou ubytovanym v ramci stanovené tydenni vymény sejmuty, vlozeny
do jednorazového transportniho igelitového pytle a poté odneseny do mista, kde se vyméni
za Cisté lizkoviny. Pytel od Spinavého pradla si ubytovany uschova pro dalsi potfebu nebo
ho vyhodi.
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-z hygienickych divodl je v depozitu ubytovny k dispozici dostate¢né mnozstvi Cistych
lizkovin pro stanoveny rezim vymény nebo pro potfebu mimotfddné vymény. Cisté
liZkoviny jsou ulozeny ve skiini v mistnosti skladu Cistého pradla.

- Cisté ndhradni ptikryvky, polstafe ¢i matrace jsou v omezené zasob¢ ulozené oddélené ve
skladu ¢istého pradla. V ptipad€ zvysené potieby se kupuji nové.

- pradlo slouzici pro osobni potiebu ubytovaného lze prat svépomoci v automatické pracce
v ptizemi ubytovny a susit je Ize na pokojich pfipadné na pavlacich jednotlivych podlazi
ubytovny na mechanickych skladacich susacich.

UloZeni Spinavého pradla:

- Spinavé pradlo (lizkoviny) ulozené v igelitovych pytlich se shromazd’uje v mistnosti
Spinavého pradla a 1x tydné je odvezeno do pradelny.

- cisté luzkoviny dodané z pradelny se bezodkladné po ptevzeti ulozi do vyhrazeného
prostoru ve skladu ¢istého pradla

- pradlo ve vlastnictvi ubytovaného se nikde centraln¢ neskladuje, ubytovany je ma ulozené
na pokoji a v pfipadé prani je vklada ptimo do pracky.

Popis pradelny:

- v pradeln¢ je automaticka pracka; pii prani pradla nesmi dochazet ke kiizeni Cistého a
necistého pradla, teplota praci ldzné nad 60°C, pradlo je suseno ve vyhrazenych prostorech
na skladacim susaku pfti aktualni teploté. Pracku vzdy obsluhuje pouze osoba poucena
z jeji obsluhou. Po ukonceni praciho cyklu se musi provést dezinfekce pracky, zajistuje
spravce.

- hostovské prani, suseni ani zZehleni neni ze strany ubytovny zajistovano.

Umisténi lékarnicky prvni pomoci: 1ékarnicka prvni pomoci vybavend dle charakteru

poskytovanych sluzeb a je uloZena na viditelném misté v mistnosti recepce ubytovny. Ptipravky
v 1ékarni¢ce nesmi mit proslou dobu exspirace, kontrolu zajistuje spravce objektu

S provoznim Fadem byli seznameni:

Za dodrzovani provozniho radu zodpovida: Lenka Razickova
Vypracoval: Mgr. Alena Wildova

Datum zpracovani: 21.3.2024

Razitko a podpis provozovatele:
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